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                                 1.Общие положения

1.1.Инструкция о противопожарном режиме разработана на основании требований Правил противопожарного режима в РФ, утвержденных Постановлением Правительства РФ № 390 от 25.04.2012 г.

1.2.Настоящая инструкция устанавливает противопожарный режим – правила поведения людей, порядок организации учебного процесса и содержания помещений, обеспечивающие предупреждение нарушений требований пожарной безопасности и тушение пожаров, которые необходимо соблюдать в помещениях ЦВР «Приоритет».

1.3.Работники и обучающиеся обязаны неукоснительно соблюдать требования, установленного настоящей инструкцией, противопожарного режима.

1.4.Педагоги-организаторы обязаны обеспечить выполнение требований настоящей инструкции обучающимися в творческих объединениях и педагогами, работающими на помещении.

1.5. Педагоги-организаторы, назначенные приказом ответственными за пожарную безопасность в помещениях центра обязаны:

· контролировать наличие и поддерживать в исправном состоянии имеющиеся первичные средства пожаротушения;

· обеспечивать противопожарное состояние в помещениях и прилегающих к ним  территориях;

· принимать неотложные меры по устранению обнаруженных нарушений для предотвращения возможности возникновения пожара;

· не допускать несанкционированного вмешательства в работу систем пожарной сигнализации;

· обеспечить своевременное выполнение предписаний государственного пожарного надзора;

1.6.За невыполнение требований настоящей инструкции работники и обучающиеся несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

         2. Порядок и сроки прохождения инструктажей по пожарной        

            безопасности и занятий по пожарно-техническому минимуму.

2.1. Работники при оформлении на работу обязаны пройти вводный инструктаж по пожарной безопасности. Вводный инструктаж по пожарной безопасности проводит руководитель учреждения с записью в журнал регистрации вводного инструктажа по пожарной безопасности.

2.2.Перед допуском к непосредственному выполнению обязанностей работником руководитель учреждения проводит первичный инструктаж на рабочем месте, в соответствии с программой первичного инструктажа с записью в журнале регистрации инструктажа по пожарной безопасности на рабочем месте. Лица, не прошедшие вводный и первичный инструктажи, к работе не допускаются.

2.3.С периодичностью один раз в полугодие проводится повторный инструктаж, порядок проведения повторного инструктажа по пожарной безопасности аналогичен порядку проведения первичного инструктажа по пожарной безопасности на рабочем месте.

2.4.Внеплановый инструктаж по пожарной безопасности с работниками ЦВР «Приоритет» проводится в случае:

· ввода в действие новых или переработанных в установленном порядке инструкций о мерах пожарной безопасности, а также изменений к ним

· перевода работника на временную работу, требующую дополнительных знаний по требованиям пожарной безопасности

· нарушения работниками требований пожарной безопасности, которые могут привести или привели к пожару

· по требованию должностных лиц Государственной противопожарной службы.

· Введения особого противопожарного режима (по решению органов государственной власти или органов местного самоуправления)

· По приказу директора учреждения

   Объем и содержание внепланового инструктажа определяется в каждом конкретном случае, в зависимости от причин и обстоятельств, вызванных необходимостью его проведения. При регистрации внепланового инструктажа в журнале регистрации указывается причина его проведения.

2.5.Целевой инструктаж по пожарной безопасности с работниками ЦВР «Приоритет» проводится в случае:

       *разовых работ, напрямую не связанных с обязанностями работника по специальности

       *ликвидации последствий аварий, стихийных бедствий, производстве огневых и иных пожароопасных работ

Целевой инструктаж по пожарной безопасности проводит руководитель учреждения и делает отметку в журнале регистрации инструктажа по пожарной безопасности на рабочем месте или в разрешении на выполнение пожароопасных работ (наряде-допуске).
            3.Порядок и сроки прохождения обучения по пожарно-  

                           техническому минимуму.

3.1. Пожарно-технический минимум проводится с целью доведения до сведения работников основных положений действующих нормативных документов в области пожарной безопасности, ознакомления их с требованиями пожарной безопасности, вытекающими из особенностей их работы, а также более детально изучить способы использования имеющихся средств пожаротушения.

3.2.Руководитель учреждения и его заместители  обучаются в лицензированной организации с периодичностью один раз в три года с выдачей документа установленного образца.

3.3.С работниками учреждения занятия по пожарно-техническому минимуму проводятся руководителем учреждения ежегодно.

           4. Режимные требования по содержанию территорий.

4.1.Территории, прилегающие к помещениям центра (в радиусе 10 м от помещения) должны содержаться в чистоте, своевременно очищаться от опавших листьев, сухой травы и других горючих отходов. Запрещается неконтролируемый отжиг сухой травы. 

4.2Дороги и подъезды к зданиям должны быть всегда свободными для проезда пожарной техники, зимой очищаться от снега и льда.

4.3.Запрещается разведение открытого огня на территориях прилегающих к помещениям центра.

          5. Режимные требования по содержанию зданий и помещений.

5.1.В помещениях, при единовременном нахождении более 10 человек, должны быть вывешены планы эвакуации людей в случае пожара.

5.2.На путях эвакуации должны быть вывешены таблички, указывающие направление движения к эвакуационному выходу.

5.3.Запрещается загромождать подходы к огнетушителям, электрощитам, путям эвакуации, тамбуры выходов.

5.4.Огнетушители должны проходить технический осмотр не реже 1раза в год и перезаряжаться не реже одного раза в 5 лет.

5.5.Запрещается применять на путях эвакуации горючие отделочные материалы, ковровые и другие покрытия, способствующие быстрому распространению огня.

5.6.Двери эвакуационных выходов должны открываться изнутри без ключа по направлению выхода из помещения.

5.7.Курение в помещениях центра ЗАПРЕЩЕНО.

5.8.В помещениях с одним эвакуационным выходом одновременное пребывание 50 человек и более не допускается.

5.9.Во всех помещениях на видных местах должна быть вывешена табличка, на которой указан ответственный за пожарную безопасность помещения и номер вызова пожарной охраны.

5.10.На каждом источнике электроэнергии (розетке) должна быть нанесена маркировка напряжения (220 в).

5.11.Запрещается соединение жил электропроводов выполненных на «скрутках».

5.12.Пользоваться в помещениях электронагревательными приборами (электроплитами, кипятильниками, обогревателями старого образца) не допускается.

5.13.Не реже одного раза в три года проводится замер сопротивления изоляции на силовых и осветительных сетях, контурах заземления.

5.14.Регламентные работы по техническому обслуживанию систем пожарной сигнализации осуществляются в соответствии с нормативными документами.

        6.Порядок осмотра и закрытия помещения.

6.1.По окончании рабочего дня каждый сотрудник обязан:

     *привести в порядок свое рабочее место;

     *отключить электроаппаратуру;

     *проверить закрыты ли краны с холодной и горячей водой;

     *закрыть окна, форточки;

     *о всех неполадках и недостатках сообщить администрации учреждения и 

       сделать запись в журнале Дежурства сторожей;

     *закрыть помещение на замок.

7.Порядок проведения временных огневых и других пожароопасных работ.

7.1.При производстве сварочных и паяльных работ место проведения должно быть очищено от горючих веществ и материалов, а горючие конструкции должны быть защищены от попадания на них искр защитными экранами, негорючими материалами и при необходимости политы водой.

7.2.По окончании работ вся аппаратура и оборудование должны быть убраны с места проведения работ, а место проведения работ должно проверяться на наличие очагов возгорания в течение не менее 3 часов.

7.3.Места проведения огневых работ следует обеспечить первичными средствами пожаротушения.

7.4.На проведение всех видов огневых работ, связанных с применением открытого пламени, должен быть оформлен наряд-допуск.

8.Допустимое количество и место нахождения материалов.

8.1.Легковоспламеняющиеся материалы (бумага, картон, ткань, синтепон и др.), необходимые для работы объединений, должны храниться в кладовках, на стеллажах аккуратно сложенными, не создавая нагромождения, не загораживая проходы. Материалы, сложенные на верхних полках стеллажей должны находиться на расстоянии не менее 0,5 м от потолка.

8.2.Хранить такие материалы совместно с легковоспламеняющимися горючими веществами не допустимо.

8.3.Запрещается хранить в одном помещении вещества и материалы, имеющие неоднородные средства пожаротушения.

9.Действия сотрудников и обучающихся при обнаружении пожара.

9.1.Каждый сотрудник, обнаруживший пожар должен принять возможные меры по эвакуации людей, тушению пожара и сохранности материальных ценностей. В случае невозможности затушить возгорание своими силами, необходимо сообщить в пожарную охрану, назвать адрес объекта, что горит, свою фамилию, а так же сообщить администрации учреждения.

9.2.Каждый обучающийся, обнаруживший пожар, должен сообщить о возгорании руководителю объединения, находящемуся рядом педагогу.

9.3.Действия администрации, персонала сотрудников и обучающихся регламентируются соответствующими инструкциями по пожарной безопасности.

